
คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือ
ใบปลิวในท่ีสาธารณะ

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตําบลสะกอม อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรย
แผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะจะกระทําไดตอเมื่อไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีและตอง
ปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตดวยเวนแตเปนการกระทําของราชการสวนทองถ่ินราชการสวนอ่ืนหรือ
รัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานท่ีมีอํานาจกระทําไดหรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศณสถานท่ีซึ่งราชการสวนทองถ่ินจัดไวเพ่ือการ
น้ันหรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถ่ินหรือผูบริหารทองถ่ิน
และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพ่ือใหทราบช่ือเจาของผูครอบครองอาคารช่ืออาคารเลขท่ี
อาคารหรือขอความอ่ืนเก่ียวกับการเขาไปและออกจากอาคาร
กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยูดวยจะตองขออนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายน้ีดวยเชนกัน
การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน
เจาหนาท่ีหรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในการรับอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีมี
อํานาจส่ังเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพน้ันภายในเวลาท่ีกําหนดและหากเปนกรณีท่ีมีขอความหรือภาพ
ท่ีมีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจ
ปลดถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพน้ันไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามท่ีไดใชจายไปจริง
เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีจะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะในกรณี
ดังตอไปน้ี
(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน
(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรือ้ถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ
(3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพท่ีใชในการโฆษณาหรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย
ใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแลวอาทิการขออนุญาตเลนการพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเปน
ตน
(4) ในกรณีท่ีเปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณาตองไมอยูในบริเวณท่ีหามติดตั้งปายโฆษณาซึ่งไดแกบริเวณครอมถนนหรือทาง
สาธารณะวงเวียนอนุสาวรียสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนนสวนหยอมสวนธารณะถนนตนไมและเสาไฟฟาซึ่งอยูใน
ท่ีสาธารณะเวนแตเปนการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล
ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตองแสดงเขตทองท่ีท่ีอนุญาตไวในหนังสืออนุญาตและตองกําหนดอายุของหนังสือ
อนุญาตภายใตหลักเกณฑดังน้ี



(1) การโฆษณาท่ีเปนการคาครั้งละไมเกิน 60 วัน
(2) การโฆษณาท่ีไมเปนการคาครั้งและไมเกิน 30 วัน
เมื่อไดรับอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีโดยแสดงเลขท่ีและวัน
เดือนปท่ีไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย
การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน
เจาหนาท่ีหรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท

หมายเหตุ :

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาให
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอ
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว

กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิวหรือพบในภายหลัง
วาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลท่ีไมสามารถออกหนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบ
ภายใน 3 วันนับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วัน

หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558



ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอ.จะนะจ.สงขลา 90130 โทร. 074-
499755/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
(หมายเหต:ุ (วันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจรงิ)))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น. (มีพักเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานเพ่ือใหเจาหนาท่ี
ตรวจสอบ
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตําบลสะกอ
มอ.จะนะจ.สงขลา 90130 โทร.074 499755))

4 ช่ัวโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

2) การพิจารณา
เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีผูมีอํานาจ
อนุญาตไดพิจารณา
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตําบลสะกอ
มอ.จะนะจ.สงขลา 90130 โทร.074 499755))

1 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

3) การพิจารณา
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตําบลสะกอ
มอ.จะนะจ.สงขลา 90130 โทร.074 499755))

5 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1)
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
2) แผนผังแสดงเขตท่ีจะปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว

ฉบับจริง2ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

3) ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา
ฉบับจริง2ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

4) สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคํารองพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง0ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดาและยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาตพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดาแตมอบใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน)

-

6) หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทนพรอมปดอากรแสตมป
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดาแตมอบใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน)

-

7) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนแทนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดาแตมอบใหบุคคลอ่ืนยื่นคํารอง
แทน)

-

8) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตองและประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
9) สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลพรอมรับรอง

สําเนาถูกตองและประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

10) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผูย่ืนคํา
รองพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
เปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง)

-

11) สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตองและประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

12) สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลพรอมรับรอง
สําเนาถูกตองและประทับตรานิติบุคคล
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

13) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผูมอบ
อํานาจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
14) หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทนพรอมปดอากรแสตมป

ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

15) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจผูย่ืนคํารองแทนพรอม
รับรองสําเนาถูกตองง
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคลและผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล
มอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) หนังสืออนุญาตใหปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาท่ี
เปนการคา

(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 200 บาท

2) หนังสืออนุญาตใหปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณา
อื่นๆท่ีไมเปนการคา
(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 100 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอ.จะนะจ.สงขลา 90130 โทร. 074-499755 (หมายเหต:ุ -)
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) แบบฟอรมรส.1
(หมายเหต:ุ -)



หมายเหตุ
-

ช่ือกระบวนงาน:การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักกฎหมายและระเบียบทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสํานักกฎหมายและระเบียบทองถ่ิน
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกีย่วของ:

1)พ.ร.บ. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พื้นท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ
เรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะสําเนาคูมือประชาชนอบต.สะกอ
มอ.จะนะจ.สงขลาโทร. 074-499755  นายรอสาลี 17/08/2015 16:43

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันท่ีเผยแพรคูมือ: -

ข้อมูลสาหร ับํ เจ ้าหน้าที


