
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท
(กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรมอันเน่ืองจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี)

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตําบลสะกอม อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษกรณีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวท่ีไดรับอันตรายหรือเจ็บปวยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือ
ถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีถึงแกความตายกอนไดรับบําเหน็จพิเศษใหจายบํานาญพิเศษใหแกทายาทผูมีสิทธิรับมรดกตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดยอนุโลม

2. กรณีทายาทลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวผูมีสิทธิไดรับท้ังบําเหน็จพิเศษตามระเบียบน้ีเงินสงเคราะหผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวย
การสงเคราะหผูประสบภัยเน่ืองจากการชวยเหลือราชการการปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหนาท่ีมนุษยธรรมเงินคาทดแทนตาม
ระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปรามผูกอการรายคอมมิวนิสตหรือเงินอ่ืนในลักษณะ
เดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงานอ่ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินส่ังใหไปปฏิบัติงานเงินดังกลาวใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยาง
หน่ึงแลวแตจะเลือก

3. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล /เมืองพัทยาจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต
วันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูยื่น
คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผู
ยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามีความครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน



ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
- องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลาโทร.074
499755/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น. (มีพักเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ทายาทยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษพรอมเอกสารท่ีเก่ียวของตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินท่ีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวสังกัดและ
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบความ
ถูกตองและครบถวนของเอกสารหลักฐาน
(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
สังกัด))

3 ช่ัวโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

2) การพิจารณา
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
รวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา

(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
สังกัด))

6 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

3) การพิจารณา
นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูท่ีรับมอบอํานาจ
พิจารณาส่ังจายเงินบําเหน็จพิเศษและใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
แจงและเบิกจายเงินดังกลาว ใหแกทายาทตอไป

(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
สังกัด))

8 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจางท่ีหนวยงานตนสังกัด)

-

2) หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ขอรับหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถ่ินท่ีหนวยงานตนสังกัด)

-

3) ใบมรณบัตร
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลาโทร. 074 499755
(หมายเหต:ุ -)

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) 1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ  2. ตัวอยางหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการ
บริหารราชการสวนทองถ่ิน  (ตามรูปแบบท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละแหงกําหนด)
(หมายเหต:ุ -)



หมายเหตุ
-

ช่ือกระบวนงาน:การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรมอัน
เน่ืองจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี)
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสํานักบริหารการคลังทองถ่ิน
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินพ.ศ. 2542
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พื้นท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:-
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท(กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึง
แกกรรมอันเน่ืองจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี) อบต.สะกอมอ.จะนะจ.สงขลาโทร. 074 499755 นางสาวสุภาภรณสําเนาคูมือประชาชน
07/08/2015 17:14

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันท่ีเผยแพรคูมือ: -

ข้อมูลสาหร ับํ เจ ้าหน้าที


