
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลสะกอม อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังน้ี
         1.1การดําเนินการถมดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก
              1) เทศบาล
              2) กรุงเทพมหานคร
              3) เมืองพัทยา
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
              7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไม
อยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)
         1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการถมดินโดยมีความ
สูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงถา
การแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีมีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7
วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายใน
เวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง

ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ
กองชางองคการบริหารสวนตําบลสะกอมอ.จะนะจ.สงขลาโทรศัพท
074-499755/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น. (มีพักเท่ียง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วัน
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบขอมูล
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการถมดิน))

1 วัน -



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
2) การพิจารณา

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง)
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการถมดิน))

5 วัน -

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการถมดิน))

1 วัน -

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บตัรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง0ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

3) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการถมดิน
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

4) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

5) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

6) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนา
ฉบับจริง0ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของ
ท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน)

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
7) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นย่ืนแจงการถมดิน

ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

8) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

9) รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรข้ึนไปวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นท่ี
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

10) ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตรข้ึนไปตอง
เปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา)
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

11) ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา0ชุด
หมายเหตุ-

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท
(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 500 บาท



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอ.จะนะจ.สงขลาโทรศัพท 074-499755
(หมายเหต:ุ -)

2) ผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด))

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
-

ช่ือกระบวนงาน:การแจงถมดิน
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พื้นท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ข้อมูลสาหร ับํ เจ ้าหน้าที



ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การแจงถมดินองคการบริหารสวนตําบลสะกอมอ.จะนะจ.สงขลาณัฐธดาสําเนาคูมือประชาชน 06/08/2015
14:00
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