
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจํา
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตําบลสะกอม อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษรายเดือนเปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกลูกจางประจําท่ีไดรับอันตรายหรือเจ็บปวยเพราะเหตุ
ปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีซึ่งแพทยท่ีทางราชการรับรองไดตรวจและแสดงวาไมสามารถปฏิบัติงานใน
หนาท่ีไดอีกเลย

2. ลูกจางประจําผูมีสิทธิรับบําเหน็จพิเศษจะขอรับเปนบําเหน็จพิเศษรายเดือนแทนก็ไดโดยจายเปนรายเดือนเริ่มตั้งแตวันท่ีลูกจางประจําออก
จากงานจนถึงแกความตาย

3.องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยาจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต
วันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บงการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูยื่น
คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผู
ยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

5. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามีความครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
- องคการบริหารสวนตําบลสะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลาโทร. 074
499755      /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น. (มีพักเท่ียง)



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ลูกจางประจําผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนพรอม
เอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีสังกัดและเจาหนาท่ีตรวจสอบ
ความครบถวนของหลักฐาน

(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตําบล
สะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลา 90130 โทร. 074 499755))

3 ช่ัวโมง กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

2) การพิจารณา
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตรวจสอบ
ความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ีเก่ียวของเสนอผูมี
อํานาจพิจารณา

(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคกรปกครององคการบริหาร
สวนตําบลสะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลา 90130
โทร. 074 499755))

6 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

3) การพิจารณา
นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจพิจารณาส่ัง
จายเงินบําเหน็จพิเศษรายเดือนโดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจง
และเบิกจายเงินดังกลาว ใหแกลูกจางประจําตอไป

(หมายเหต:ุ (หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตําบล
สะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลา 90130 โทร. 074 499755))

8 วัน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจาง
ฉบบัจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจางท่ีหนวยงานตน
สังกัด)

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
2) ใบรับรองของแพทยท่ีทางราชการรับรองวาไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได

ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) -องคการองคการบริหารสวนตําบลสะกอมอําเภอจะนะจังหวัดสงขลาโทร.074 499755
(หมายเหต:ุ -)

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจาง
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-



ช่ือกระบวนงาน:การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสํานักบริหารการคลังทองถ่ิน
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินพ.ศ. 2542
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป
พื้นท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:-
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ินอบต.สะกอมอ.จะนะจ.สง
ขลา 90130 โทร. 074 499755 สุภาภรณสําเนาคูมือประชาชน 07/08/2015 16:37

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันท่ีเผยแพรคูมือ: -

ข้อมูลสาหร ับํ เจ ้าหน้าที


